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Resumo

Habilidades e competências

Experiência profissional
Setembro 2025 - atual
Auxiliar de coloração
Braslab

Operação de máquinas, seguindo as normas de segurança e observando o funcionamento para
prevenir possíveis manutenções.
Transporte de materiais internos, garantindo uma entrega eficaz e dentro do prazo nos setores
solicitados.
Limpeza de ambientes internos e externos, proporcionando um espaço agradável aos colaboradores
e visitantes.
Organização de materiais e equipamentos de trabalho, assegurando fácil acesso pela equipe quando
necessário.

Outubro 2022 - Setembro 2025
Auxiliar administrativo
Oticas prevent

Realização de tarefas administrativas, contribuindo para a eficiência e produtividade do escritório.
Organização de documentos e arquivos, garantindo a fácil localização e acesso das informações.
Atendimento de chamadas telefônicas, encaminhando ligações e fornecendo informações essenciais.
Separação de documentos financeiros, organizando e arquivando relatórios, faturas e comprovantes
para facilitar o acesso.
Arquivamento de documentos importantes, seguindo os procedimentos da empresa.

Janeiro 2015 - Junho 2019
Vendedora de loja
Um dois aviamentos LTDA EPP

Atendimento ao cliente, entendendo as necessidades e oferecendo soluções que atendessem às
expectativas.
Atendimento ao cliente presencialmente e por telefone, respondendo dúvidas e oferecendo produtos
e serviços.
Venda de produtos de forma consultiva, identificando as necessidades do cliente e oferecendo
soluções.

Novembro 2015 - Abril 2016
Auxiliar de expedição
Jose William Cardoso da silva

Etiquetagem de produtos e caixas, garantindo a correta identificação e rastreamento das
mercadorias.
Embalagem de mercadorias para expedição, utilizando materiais adequados para proteger os itens
durante o transporte.
Recebimento e análise de documentos, evitando possíveis problemas de transporte durante a
operação de tráfego.

Setembro 2013 - Maio 2015
Ajudante geral
Windmill modas LTDA

Atendimento ao público, prezando pela cordialidade durante o serviço para garantir a satisfação do
cliente.
Controle de estoque, separando os materiais de acordo com a ordem dos pedidos para agilizar a
entrega.
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Dezembro 2012 - Março 2013
Ajudante geral
Panificação Anhanguera

Atendimento ao público, prezando pela cordialidade durante o serviço para garantir a satisfação do
cliente.
Conservação de materiais de limpeza, mantendo-os em boas condições de uso.

Formação acadêmica
Ensino médio completo

Idiomas




