
LAURA DE SOUZA BARGAS
Brasileira, 26 anos. 

Telefone: (11) 96529-0489

Email: bargas_laura21@outlook.com  

FORMAÇÃO ESCOLAR

E.E TRISTÃO DE ATHAYDE

• Ensino Médio – Completo 2020

QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL

• Profissional com fortes valores éticos, perfil analítico, senso crítico e de urgência, motivada a trabalhar em ambientes e projetos desafiadores que exigem tomadas de decisões rápidas para atender às demandas 
do mercado. Excelente comunicação que alia formalidade e simpatia no relacionamento interpessoal.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Record Tv   -  (Junho 2016- Novembro 2017)

• Responsável pelo planejamento de planilhas e lançamentos de notas fiscais.

• Responsável por solicitar veículos , materiais de escritório e abastecimento de água.

• Conhecimento no programa SAP (ERP) -  (Sistema Aplicações e Programas)

• Entrega de documentos internos , pagamentos e contato com fornecedores.

Huntington Centro de Medicina Reprodutiva –  (Abril 2019 – Julho 2019)

• Responsável pelo atendimento de recepção.

• Conhecimento no programa MEDSOFT, TOTVS e NOTA DO MILHÃO.

• Responsável por agendar consultas, lançamentos de notas fiscais e acerto financeiro.

Essencial Hair – (Março 2021 – Dezembro 2022 atividade informal)
• Responsável por agendamentos.

• Atendimento ao cliente, recepcionar de forma amigável e acolhedora desde a chegada.

• Organização do espaço, manter a área de recepção limpa e organizada para garantir que os materiais e produtos estejam em ordem. 

• Atendimento telefônico e marketing de serviços prestados no espaço.

Bargas Confiteria – autônomo ( Fevereiro 2023 – Janeiro 2024)
● Produção de doces, salgados e bolos de festa. 

● Encomendas e pronta entrega.

● Contato com clientes por WhatsApp, Instagram e telefone.

● Compras e controle de qualidade dos produtos.

● Marketing digital/fotos.

Salgado Júnior Sociedade de Advogados (julho – outubro 2025)



● Atendimento ao cliente 

● Atendimento telefônico 

● Verificação de andamento de processos 

● Responsável por manter documentações atualizadas 

● Responsável por prospecção de clientes 

CURSO EXTRACURRICULAR         
● Inglês básico – Microcamp/2016
● Administração – CIEE/2017
● Recepcionista de Estética – Prime Cursos/2025
● Atendimento ao Cliente – Fundação Bradesco/2025
● Reprodução Humana – ABBA Cursos/Completo.
● Direito do trabalho/previdência – INSS Cusos/Cursando

HABILIDADES 
● Organização;
● Proatividade;
● Boa comunicação escrita;


