Daniele Rocha Ribeiro Campos

Telefone: 11 94345-1089
E-mail: daniefamilia7@gmail.com

Objetivo: Auxiliar Administrativo / Recepcionista

Resumo Profissional:

Profissional com experiéncia sélida em atendimento presencial e telefonico, organizacéo de
documentos, agendamento de servigos e apoio aos setores administrativos. Atuagéo direta com
clientes, controle de entrada e saida e suporte geral ao fluxo interno. Perfil organizado,
comunicativo e comprometido, com boa capacidade de adaptacdo e aprendizagem. Cursando
Auxiliar Administrativo para ampliar conhecimentos na area.

Experiéncia Profissional:

Recepcionista — Oficina 400 (07/2019 a 03/2025)

- Atendimento ao cliente presencial e telefénico - Agendamento de servi¢os - Organizacao de
documentos - Controle de entrada e saida de veiculos - Apoio ao setor administrativo

Formacao:
Ensino Médio Completo

Cursos:
Cursando: Auxiliar Administrativo

Habilidades Comportamentais:
- Comunicacéo clara - Organizacéo - Cordialidade - Proatividade - Atencdo aos detalhes - Trabalho
em equipe

Idiomas: Inglés basico



