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HISTÓRICO PROFISSIONAL

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS

JANINE CARVALHO
Rua Santa Catarina, Rochdale, Osasco, São Paulo 06220180

carvalhojanine96@gmail.com

Profissional hábil na organização e interpretação de informações, com facilidade para
a aprendizagem de novas ferramentas e metodologias da área. Disposto a contribuir
para a melhoria contínua dos processos.

10/2023 - 04/2025 Analista Planejamento Jr
Grupo Pão de Açúcar - São Paulo, SP

Identificação de oportunidades de melhoria em processos internos, propondo
soluções que aumentassem a eficiência e reduzissem custos.
Monitoramento de indicadores de desempenho, garantindo que as metas
estabelecidas fossem alcançadas e reportadas periodicamente.
Treinamento de equipes sobre novas ferramentas e processos, promovendo a
adoção de melhores práticas dentro da organização.

01/2023 - 09/2023 Assistente Administrativo II
Grupo Pão de Açúcar - osasco, SP

Organização de documentos, armazenando adequadamente arquivos
importantes para fácil acesso e consulta posterior.
Organização de arquivos físicos e registros, digitalizando-os para fácil acesso
pelos membros da equipe.
Suporte a profissionais de diferentes áreas para organização de processos,
garantindo mais agilidade e eficácia a toda a equipe.
Previsão de contas a pagar e receber, incluindo conciliação de recebíveis,
garantindo a conformidade com o planejamento financeiro.

03/2020 - 05/2022 Auxiliar administrativo
Grupo Pão de Açúcar - osasco, SP

Organização de documentos, armazenando adequadamente arquivos
importantes para fácil acesso e consulta posterior.
Atualização de planilhas de controle e registro de documentos, compilando
contatos e informações necessárias para a organização da empresa.

Excelente relacionamento Familiaridade com o sistema SAP



FORMAÇÃO ACADÊMICA

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

interpessoal com os colegas
Excel intermediário para planilhas e
controles
Resiliência para enfrentar desafios e
obstáculos
Cordialidade no atendimento ao
cliente
Comprometimento com a
padronização de processos

Comunicação clara e eficaz com a
equipe
Adaptabilidade a mudanças e novas
tecnologias
Foco na melhoria contínua dos
processos
Organização ao estabelecer processos
e tarefas

07/2019 Tecnólogo em Logística : Logística
Flamingo - Lapa, São Paulo

Telefone: (11) 945394438
Linkdin: https://www.linkedin.com/in/janine-carvalho-da-silva-96b4a6220


