JANINE CARVALHO

Rua Santa Catarina, Rochdale, Osasco, Sdo Paulo 06220180
carvalhojanine96@gmail.com

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional habil na organizacéo e interpretacdo de informac8es, com facilidade para
a aprendizagem de novas ferramentas e metodologias da area. Disposto a contribuir
para a melhoria continua dos processos.

HISTORICO PROFISSIONAL

Analista Planejamento Jr
Grupo Pao de Acucar - Sédo Paulo, SP
e ldentificacdo de oportunidades de melhoria em processos internos, propondo
solucdes que aumentassem a eficiéncia e reduzissem custos.
e Monitoramento de indicadores de desempenho, garantindo que as metas
estabelecidas fossem alcancadas e reportadas periodicamente.
e Treinamento de equipes sobre novas ferramentas e processos, promovendo a
adocdo de melhores praticas dentro da organizagéo.

Assistente Administrativo I1
Grupo Pao de Acgucar - osasco, SP
e Organizagdo de documentos, armazenando adequadamente arquivos
importantes para facil acesso e consulta posterior.
e Organizacdo de arquivos fisicos e registros, digitalizando-os para facil acesso
pelos membros da equipe.
e Suporte a profissionais de diferentes areas para organizacéo de processos,
garantindo mais agilidade e eficacia a toda a equipe.
e Previsdo de contas a pagar e receber, incluindo conciliacdo de recebiveis,
garantindo a conformidade com o planejamento financeiro.

Auxiliar administrativo
Grupo Pao de Acucar - osasco, SP
e Organizacdo de documentos, armazenando adequadamente arquivos
importantes para facil acesso e consulta posterior.
e Atualizacéo de planilhas de controle e registro de documentos, compilando
contatos e informacdes necessarias para a organizagdo da empresa.

HABILIDADES E COMPETENCIAS

e Excelente relacionamento e Familiaridade com o sistema SAP



interpessoal com os colegas e Comunicacdo clara e eficaz com a
e Excel intermediario para planilhas e equipe

controles e Adaptabilidade a mudancas e novas
e Resiliéncia para enfrentar desafios e tecnologias

obstéaculos e Foco na melhoria continua dos
e Cordialidade no atendimento ao processos

cliente e Organizacdo ao estabelecer processos

e Comprometimento com a e tarefas
padronizacdo de processos

FORMACAO ACADEMICA

Tecnologo em Logistica : Logistica
Flamingo - Lapa, S&o Paulo

INFORMACOES ADICIONAIS

Telefone: (11) 945394438
Linkdin: https://www.linkedin.com/in/janine-carvalho-da-silva-96b4a6220



