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Objetivos

Meu gbjetivo é atuar nas areas de recepc¢do, auxiliar administrativo e assistente
administrativo aplicando minhas habilidades em atendimento ao cliente,
organizacdo e suporte administrativo, com foco em crescimento profissional e na
contribuicdo para eficiéncia da empresa.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional organizada, proativa e comunicativa, com experiéncia em suporte administrativo e
apoio a rotinas internas de Tl. Atuo com organiza¢do de documentos, acompanhamento de e-
mails, agendamento de reunides e suporte a demandas administrativas, utilizando ferramentas
do Pacote Office, como Excel, Word e PowerPoint. Possuo facilidade em aprender, trabalhar em
equipe e lidar com ambientes dinamicos.

Formacao

2022- 2024 | ETEC Professor Andre Bogasian
Ensino Médio com Técnico em Administracdo

Experiencias

2025- Atual | PWC

Jovem aprendiz administrativo em Ti

Realizo suporte administrativo completo, incluindo organizacao de

documentos, agendamentos de reunides, acompanhamento de e-mails,
comunicacdo com desenvolvedores e apoio a processos de TI.

Cursos

Atendimento ao publico | Fundacao Bradesco
Microsoft excel | ETEC Professor Andre Bogasian
Pacote Office | ETEC Professor Andre Bogasian
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